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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Enlace y Seguimiento I.E Liceo Cristiano Martin Lutero. 

 
CIUDAD Y FECHA: 20 de octubre 2022 
 

HORA INICIO: 
 10:00 a.m. 

HORA FIN:  
12:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Liceo Cristiano Martin Lutero 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CIDE SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

• Seguimiento de formación en la I.E. Liceo Cristiano Martin Lutero Para el grado undécimo 
2289533 TC Compras y Suministros  

• Recibir listados asistencia 

• Compartir material de formación Fase ejecución programa Compras y Suministros. 

• Seguimiento a Novedades. 

• Compromisos 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

• Seguimiento de formación en la I.E. Liceo Cristiano Martin Lutero Para el grado undécimo 
2289533 TC Compras y Suministros  

• Seguimiento a Novedades. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
TC COMPRAS Y SUMINISTROS: 

 
Referente al programa de compras y suministros se valida la estructura de guías de 
aprendizaje con el fin de establecer las competencias y resultados a desarrollar 
según la planeación pedagógica. 
 
Los aprendices correspondientes al programa de Compras y Suministros se 
encuentran realizando un Plan de Nivelación de los resultados correspondientes a la 
fase de análisis y Planeación ya que validando lo trabajado en la vigencia 2021 la 
Docente menciona que no recibió la totalidad de los materiales de apoyo, guías y el 
respectivo acompañamiento por parte del instructor a cargo en esta vigencia. 
 
Resultados que actualmente se encuentran nivelando los aprendices de grado 11: 
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PROCESO DE CERTIFICACIÓN: 
 
Como ultimo requerimiento se informa a la docente todo lo relacionado al proceso de 
certificación y la documentación pertinente para realizar el proceso. 
 

• Documento de identidad aprendices 

• Registro en la agencia pública de empleo Sena 
 

Con todo lo relacionado referente a los procesos de formación y la intervención de la 
instructora y Docente de la I.E se da por terminado el seguimiento del mes de agosto, 
quedando a la disposición y atención a través de los canales de comunicación para los 
requerimientos que ambas parten necesiten y soliciten. 
 

CONCLUSIONES 
Se verifica que se está realizando formación en la I.E Liceo cristiano Martín Lutero, para la 
ficha 2289533 programa compras y suministros. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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✓ Redactar el acta correspondiente al 
seguimiento para el mes de junio, 
anexando todo lo mencionado en la 
reunión.  
 

✓ Realizar seguimiento a la formación y 
novedades referente a las fichas 
asignadas a la I.E. 
 
 

✓ Diligenciar las inasistencias 
correspondientes a cada fecha de 
formación con los aprendices referente a 
las fichas asignadas a la I.E. 
 

✓ Desarrollar las guías de aprendizajes y 
formación correspondiente a la 
planeación pedagógica y horarios 
establecidos. 
 

✓ Apoyar en la recolección de las firmas 
del formato F-23 por parte de los 
aprendices de la ficha para el proceso de 
certificación.  
 

Instructora Dariela Stren 
 
 
 
 

Instructora Dariela Stren 
 
 
 

Docente Jessica Barreto 
 
 
 
 
 

Docente Jessica Barreto 
 
 
 
 

Docente Jessica Barreto 

 
Octubre 2022 

 
 
 

Octubre 2022 
 
 
 

Octubre 2022 
 
 
 
 
 

Octubre 2022 
 

 
 
 

Octubre 2022 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
 

Instructora Dariela Stren 
 

Docente Jessica Barreto 

 
 

 


